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E |C|—A :Cual es la Salida Laboral al realizar este curso?

Instituto de Capacitacién Laboral Argentino

Podras trabajar como cajero o en el sector &)
administrativo de Bancos y de Entidades ’J
Financieras. A\

Y
Adquiriras herramientas conocimientos —_— | k
contables, conocimientos de productos ‘\ <
financieros y bancarios, y todo lo que

necesitas saber de RRHH para
desempenarte en ellos.

Mas de 60 Cursos al alcance de tu mano, CURSOS INTENSIVOS £ (;;“\
Rapida salida laboral - DE ESPECIALIZACION “\__“ g )

=S



E |C|—A Modalidad del curso. CURSAS ATU RITMO!!

Instituto de Capacitacién Laboral Argentino

LOS MEJORES BENEFICIOS
PARA CAPACITARTE HOY MISMO.

On line en Vivo
o
mediante Clases
Grabadas
(1 clase semanal de 2
horas)

ON LINE

Requisitos: Ser mayor de
18 afios y contar con un

dispositivo de acceso a
internet. No se requieren
conocimientos previos




cQué Aprenderas? FAGCINIGISAE ] 18] 1]#=]0][S

Contabilidad Basica: Activos: significado. clasificacion. valorizacion, criterios. Diferentes tipos de Activos. (intangibles, fisicos).
Inventarios. Cuentas a cobrar. Disponibilidades. Pasivos: definiciones. Necesidad de su existencia. Valuacion.

Criterios de valuacion.

Costos. Cuentas por pagar. Proveedores. Salarios. Deudas Financieras. Patrimonio Neto: que representa. Formacion.
Incremento o disminucion. Capital. Reservas. Utilidades retenidas. Dividendos. Cuadro de Resultados.

Cash Flow: Que es el cash flow y su clasificacion. Aspectos basicos del Flujo de Caja. Capital de Trabajo. Analisis de Ciclo
Operativo y Ciclo de Efectivo. Dias de Stock, en la calle, de pago y de cobro. Flujo de Efectivo. Presupuesto de Caja.
Registro de Ingresos y Egresos. Analisis de necesidad de Fondeo o inversion de excedentes

Confeccidon y Emision de Estados Contables: Estado de situacion patrimonial: distincion entre activos y pasivos corrientes y no
corrientes. Estado de situacion patrimonial: valuacion y exposicion de los distintos rubros (en moneda extranjera, costo de
reposicidon, VNR, ajuste por inflacion). Estado de resultados: exposicién y medicidon de los resultados. Resultados ordinarios

y extraordinarios. Reconocimiento de ingresos, costos, clasificacion de gastos, resultados financieros y por tenencia.

Estado de Evolucion del Patrimonio Neto. Estado de Flujo de Efectivo. Armado y exposicion de los cuadros y anexos del
balance mas frecuentes

Conciliaciones Bancarias: Plan de cuentas. Codificacion. Conceptos generales. Tareas administrativas. Informacion de la
Empresa: Mayor o libro banco. Ley de cheques. Confeccién y tipos de cheques. Notas de débito y crédito. Extracto bancario.
Procedimiento contable previo para la elaboracién de una conciliacion bancaria. Armado de la conciliacion y ajustes. Métodos.
Cierre y control. Casos practicos.

Ajuste por Inflacién: Sujetos obligados (Art 94 Ley). Periodos fiscales que resultan aplicables. Imputacion del resultado del
ajuste por inflacion impositivo (Art 118.2 Ley). Procedimiento de calculo



cQué Aprenderas? BRISGNERATENEE )

Productos y Servicios Financieros

Cuentas Bancarias (cuenta corriente; caja de ahorro). Tarjetas (Crédito; Debito, Coordenadas). Inversiones (Plazo Fijo).
Préstamos (Hipotecario; Prendario; Personales)

Seguros. Cajas de Seguridad

Medios Automaticos (ATM, Autoservicios, Home Banking, teléfono)

Mercado de Capitales, Ley 26831. Bolsas y Mercados Argentinos. Instituciones que integran el Mercado. Comision
Nacional de Valores. Caja de Valores SA

Fuente de Financiamiento. Emision de acciones. Emision de deuda. Financiamiento a las PYMEs. Emisién de deuda
comercial.

Operaciones bursatiles; Intermediarios. Socios del Merval. ldoneos. Agentes

Colocacion de activos: Oferta/Demanda. Formadores de precios, la operatoria bursatil. Piso de operaciones. Mercado
Abierto electronico (MAE).

Acciones. Qué es una accién. Ordinaria y preferidas. ADR’s. indices Principales: Diversificacion. Concepto de “beta”.
Volatilidad. Ratios de gestion.

Titulos Publicos

Fideicomisos

Fondos comunes de inversion.

Lavado de Dinero



:Qué Aprenderas?

Gestion Bancaria

Cheques: Tipo de Cheques (Comunes, CPD, Cancelatorio). Cheques diferidos Caracteristicas generales de su confeccion.
Endosos (Cantidad, Caracteristica, Datos Obligatorios). Modalidades de presentaciéon (CRUZADO, NO A LA ORDEN,
CERTIFICADO, ETC.). Impuesto al cheque MOTIVO DE RECHAZO DE CHEQUES. Insuficiencia de Fondos. Defectos
Formales. Otros Motivos. BCRA (Multas). Simulacro de pago de cheque

Billetes: Medidas de Seguridad. Pases de dinero entre cajero y/o tesorero. Manejo de efectivo/ordenamiento del dinero.
Armado de remesas. Técnica de conteo y recuento del dinero. Medidas de seguridad de los billetes (Pesos, Ddlares,
Euros, Reales). Deteccion de billetes falso, normativa a seguir segun BCRA

Recursos Humanos

Reclutamiento y Seleccion de Personal
Capacitacion y Desarrollo
Administracion de compensaciones y Beneficios



E lCLA :Qué certificado voy a obtener?

Instituto de Capacitacién Laboral Argentino

CAMARA ARGENTINA

PARA Ui FORMACIGN PROFESIONAL Y LA CAPACITACION LABORAL

@ CERTIFICACION DE ESTUDIOS

RESOLUCION 16J N° 2517/17

Nuestros certificados se
LA CAMARA ARGENTINA PARA LA FORMACION PROFESIONAL
encuentran homologados y son Y LA CAPACITACION LABORAL CERTIFICA QUE

emitidos por la Camara Argentina

parala Formacion Profesional y la @
Y g APROBO EL CURSO DE:
Capacitacion Laboral. Resolucion @ —
urso de
CAFOP N°:0000188_2022. Con e el o A8 okwa clloi.
ICLA Instituto de Capacitacion Laboral Argentina
LOS mlsmos Cuentan Con COdIgo QR Se extiende el presente certificado a los 20 dias del mes Octubre del afio 2022

de validacion para certificar su @

autenticidad. /%/
L

Mgter. Guillermo Suarez Daniel Martini
Vice Presidente Presidente
Resolucion CAFOP N°: 0000188/2022 REGISTRO DE CERTIFICADOS. REGISTRO N 0008859/2022

Avenida de Mayo 847 Piso 1 - Ciudad Auténoma de Buenos Aires. hitp.//camaraargentina.com.ar ® %‘é#}%‘éféﬂ{;




Preguntas Frecuentes
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Si pierdo una o mas clases, ;puedo recuperarlas?
Si, Todas las clases quedan grabadas. jSiempre podras volver a verlas cada vez que lo necesites!

¢Cdémo son las clases online en vivo?

Las clases duran aproximadamente 2 horas y se dictan de lunes a viernes. Se desarrollan de forma online
en vivo mediante Zoom, y alli vas a poder interactuar con tu docente y tus companeros. Manejamos cupos
reducidos para que puedas tener un seguimiento mas personalizado durante tu aprendizaje.

Necesito tener el nivel secundario completo?
No, no es necesario para realizar cualquier de nuestros cursos.

Es obligatoria la asistencia a las clases en vivo de Zoom?
No, no es obligatoria. Vos podes elegir como cursar! En vivo o con las clases grabadas.

El curso incluye material de estudio?
Si, lo tendras disponible siempre en nuestra plataforma, junto a las grabaciones de las clases.

¢Como puedo consultar dudas a mi docente?
Siempre podras hacerlo mediante nuestra plataforma.
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